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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ  
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

ПМ.04 Выполнение оформительских и издательских 
 картографических работ 

 
Программа профессионального модуля разработана на основе Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального обра-
зования (ФГОС СПО) по специальности 05.02.01 Картография, утвержденного прика-
зом Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 ноября 2020 г. 
№ 650 "Об утверждении федерального государственного образовательного стан-
дарта среднего профессионального образования по специальности 05.02.01 Карто-
графия ", входящей в укрупненную группу специальностей 05 Науки о земле. 

1.1. Область применения программы 

Программа профессионального модуля (далее программа ПМ) – является ча-
стью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с 
ФГОС СПО 05.02.01 Картография, входящей в укрупненную группу специальностей 
05 Науки о земле в части освоения основного вида профессиональной деятельности 
(ВПД): Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих или должностям 
служащих: оператор электронного набора и верстки (ПК): 

ПК 5.1. Производить подготовку компьютерного оборудования к работе. 
ПК 5.2. Выполнять набор и правку текстов различного содержания. 
ПК 5.3. Выполнять верстку страниц полиграфической продукции с использованием 

программного обеспечения. 
ПК 5.4. Проводить работы с устройствами вывода, распечатки текста на принтере. 

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и со-
ответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освое-
ния профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

− работы с текстовой информацией, содержащей различные шрифтовые 
и нешрифтовые выделения;  

− работы с графической информацией,  

− работы с таблицами, содержащими текстовую и графическую информа-
цию; 

− набора, правки и верстки макета печатной продукции в настольной из-
дательской системе Adobe InDesign;  

− вёрстки картографической продукции, содержащей графическую ин-
формацию; 

− применения модульной системы верстки энциклопедий, журналов, га-
зет, атласов; 

− работы с устройствами вывода, сканирования изображений, распечатки 
макета верстки на принтере; 

уметь: 

− производить подготовку компьютерного оборудования к работе,  

− пользоваться техническими правилами вёрстки полиграфической про-
дукции, руководствоваться технической документацией по требованиям типографии 
к набору и верстке; 

− задавать параметры набора,  

− осуществлять набор, правку и вёрстку текста в настольной издатель-
ской системе; 

− вычислять параметры верстки и расположить графические элементы;  



  

− осуществлять правку текста после набора и верстки согласно коррек-
турным знакам; 

− производить подготовку файла макета верстки к печати на принтере; 

− распечатывать текст на принтере; 

− записывать файлы на внешние носители информации; 
знать: 

− принципы действия основного и вспомогательного оборудования; 

− технические правила разработки макета, элементы дизайна; 

− технические правила набора, правки и вёрстки; 

− типографскую систему измерения, корректурные знаки и гарнитуры 
шрифтов; 

− интерфейс программного обеспечения, основные инструменты;  

− принципы и приемы работы в настольной издательской системе. 

 

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы профессио-
нального модуля: 

всего – 264 часа, в том числе: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 264 часа, включая: 

аудиторной учебной работы обучающегося – (обязательных учебных занятий) 
226 часов; 
внеаудиторной (самостоятельной) учебной работы обучающегося – 32 часов; 
производственной практики – 144 часа. 



  

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ  

Результатом освоения программы профессионального модуля является 
овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Выполнение 
работ по одной или нескольким профессиям рабочих или должностям 
служащих, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями: 
 
 

Код 
компетенции 

Содержательная часть компетенции 

ПК 5.1 Производить подготовку компьютерного оборудования к работе. 

ПК 5.2 Выполнять набор и правку текстов различного содержания. 

ПК 5.3 Выполнять верстку страниц полиграфической продукции с использо-
ванием программного обеспечения. 

ПК 5.4 Проводить работы с устройствами вывода, распечатки текста на 
принтере. 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам. 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 
необходимой для выполнения задач профессиональной 
деятельности. 

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с 

коллегами, руководством, клиентами. 

ОК 07 Содействовать сохранению окружающей среды, 
ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных 
ситуациях. 

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной 
деятельности. 

 



  

3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

3.1. Тематический план профессионального модуля программы подготовки специалистов среднего звена 

Коды профессио-
нальных компетен-

ций 

Наименования разделов професси-

онального модуля* 

Всего 
часов 
(макс. 

учебная 
нагрузка и 
практики) 

Объем времени, отведенный на освоение 
междисциплинарного курса (курсов) 

Практика  

Аудиторная учебная работа 
обучающегося (обязательные 

учебные занятия) 

Внеаудиторная 
(самостоятельная) 

учебная работа 
обучающегося,  

 
Учебная, 

часов 

Производственная 
(по профилю спе-

циальности), 
часов 

(если предусмотре-
на рассредото-

ченная практика) 
Всего, 
часов 

в т.ч. 
лабораторные 

работы и 
практические 

занятия, 
часов 

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект), 

часов 

Всего, 
часов 

в т.ч., 
курсовая 

работа 
(проект), 

часов 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

ПК 5.1; ПК 5.2; ПК 5.3; 
ПК 5.4 

МДК.05.01 Выполнение работ по 
электронному набору, правке и 
верстке текста 

114 82 50 
 

32 
 

- - 

ПК 5.1; ПК 5.2; ПК 5.3; 
ПК 5.4 

ПП.05.01 Технология электронного 
набора и верстки 

144  144 

 Экзамен по модулю 6   

 Всего: 264 82 50 - 32 -  144 
 

 
* Раздел профессионального модуля – часть программы профессионального модуля, которая характеризуется логической завершенностью и направлена 
на освоение одной или нескольких профессиональных компетенций. Раздел профессионального модуля может состоять из междисциплинарного курса или 
его части и соответствующих частей учебной и производственной практик. Наименование раздела профессионального модуля должно начинаться с отгла-
гольного существительного и отражать совокупность осваиваемых компетенций, умений и знаний. 



  

3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) 

Наименование разделов про-
фессионального модуля (ПМ), 
междисциплинарных курсов 

(МДК) и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, 
внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа обучающихся, курсовая работа 

(проект) 

Объем часов Уровень 
освоения 

1 2 3 4 

МДК.05.01 Выполнение работ по электронному набору, правке и верстке текста 114  

Тема 1.1. Технология набора и 
печати 

Содержание  14  

1. История развития технологий набора и печати. 1, 2 

2. Технические правила набора текста.  1, 2 

3. Текстовый редактор: инструментарий, основные понятия и термины.  1, 2 

4. Правка текста после набора, основные корректурные знаки. 1, 2 

Практические занятия  4  

1. Форматирование текста в MS Word. 1, 2 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа: 4  

1. Подготовка к практическим занятиям. 1, 2 

Тема 1.2. Освоение настольной 
издательской системы Adobe 
InDesign 

Содержание 26  

1. Интерфейс программы Adobe InDesign. 1, 2 

2. Настройки панелей инструментов, комбинации горячих клавиш. 1, 2 

3. Инструменты для работы с текстом, иллюстрациями, таблицами, цветом и 

шрифтами. 

1, 2 

4. Редактирование текста в Редакторе материалов НИС.  1, 2 

5. Верстка заголовков, расчет величины отбивки 1, 2 

Практические занятия  10  

1. Работа с текстом и графикой в программе Adobe InDesign. 1, 2 

2. Работа с таблицей в программе Adobe InDesign. 1, 2 

3. Верстка одностраничного документа в программе Adobe InDesign. 1, 2 

4. Разработка и верстка макета обложки научно-популярного журнала в программе 

Adobe InDesign. 

1, 2 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа: 8  

1. Подготовка к практическим занятиям. 1, 2 

Тема 1.3. Работы по вёрстке в 
НИС Adobe InDesign 

Содержание 46  

1. Основные требования и принципы оформления печатной продукции.  1, 2 

2. Применение модульной системы верстки энциклопедий, журналов, газет, атла-

сов 

1, 2 

3. Работа с шаблонами полосы и печатного разворота. Колонтитулы. Колонцифры 

для нумерации страниц. 

1, 2 

Практические занятия  28  

1. Работа с шаблонами страниц. 1, 2 

2. Работа со слоями, применение скриптов. 1, 2 

3. Разработка макета и вёрстка полосы газеты в программе Adobe InDesign 1, 2 

4. Разработка макета и вёрстка статьи в научном журнале в программе Adobe 1, 2 



  

InDesign 

5. Разработка макета и вёрстка туристического лифлета / фрагмента путеводителя 

в программе Adobe InDesign 

1, 2 

6. Разработка макета и вёрстка карты-афиши городского мероприятия в программе 

Adobe InDesign 

1, 2 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа: 10  

1. Подготовка к практическим занятиям. 1, 2 

Тема 1.4. Основные сведения о 
дизайне в картографии 

Содержание 28  

1. Настройки для работы с электронным изданием. Единицы измерения. Цветовые 

модели.  

1, 2 

2. Форматы и шаблоны электронных изданий 1, 2 

Практические занятия  8  

1. Разработка макета и вёрстка презентации в программе Adobe InDesign. 1, 2 

2. Разработка макета и вёрстка главной страницы сайта и мобильной версии. 1, 2 

Внеаудиторная (самостоятельная) учебная работа: 10  

1. Подготовка к практическим занятиям. 1, 2 

ПП.05.01. Технология электронного набора и верстки 
Виды работ: 

1. Построение картографических условных знаков средствами векторной и растровой графики. 
2. Подготовка компьютерного оборудования к работе. 
3. Верстка полиграфической продукции. 
4. Набор, правка и верстка текста в настольной издательской системе. 
5. Верстка картографической продукции. 
6. Верстка энциклопедий, журналов, газет, атласов. 
7. Подготовка файла макета верстки к печати. 
8. Запись файла на внешний носитель. 

144 2,3 

ПМ.05.01(К) Экзамен по модулю 6  

Всего 264  

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:  
1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  
2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач 

.



  

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

4.1. Материально-техническое обеспечение 

Лаборатория «Компьютерной графики, дизайна и верстки». 
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории:  

− персональные компьютеры по количеству обучающихся с выходом в ин-
тернет; 

− персональный компьютер преподавателя с выходом в интернет; 

− лицензионное программное обеспечение Adobe Animate; 

− лицензионное программное обеспечение Adobe Illustrator; 

− лицензионное программное обеспечение Adobe InDesign; 

− лицензионное программное обеспечение Adobe Photoshop; 

− мультимедийный проектор; 

− сканер; 

− принтер цветной печати формата А3. 
 
Информационное обеспечение обучения 

Перечень используемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнитель-
ной литературы 

Основные источники:  
1. Чефранов, С.Д. Технология производства печатных и электронных средств 

информации. Теоретические основы: учебное пособие для вузов / С.Д. Чефранов. — 
Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 134 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-
5-534-13110-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 
— URL: https://urait.ru/bcode/477103. 

 
Информационные электронно-образовательные ресурсы: 

1. https://www.paratype.ru/help/term/ – терминология типографского дела 

2. https://www.orgprint.com/wiki/ofsetnaja-pechat/vidy-ofsetnoj-pechati – виды 

офсетной печати 

3. http://www.amnt.ru/design – правила верстки полиграфической продукции 

https://urait.ru/bcode/477103
https://www.paratype.ru/help/term/
https://www.paratype.ru/help/term/
https://www.orgprint.com/wiki/ofsetnaja-pechat/vidy-ofsetnoj-pechati
http://www.amnt.ru/design


  

4.3. Организация образовательного процесса 

Профессиональный модуль ПМ. 05 «Выполнение работ по одной или нескольким 
профессиям рабочих или должностям служащих» относится к основному виду профессио-
нальной деятельности в рамках профессионального цикла. Примерная программа профес-
сионального модуля ПМ. 05 «Выполнение работ по одной или нескольким профессиям ра-
бочих или должностям служащих» является частью ППССЗ по специальности 05.02.01 Кар-
тография и предназначена для реализации ФГОС СПО по данному профессиональному мо-
дулю. ПМ. 05 имеет логическую завершенность по отношению к заданным в ФГОС результа-
там образования и предназначен для формирования общих и профессиональных компетен-
ций по выполнению работ по электронному набору, правке и верстке текста. Важнейшей за-
дачей изучения ПМ. 05 является формирование практического опыта, знаний и умений по 
оформлению текста. Для освоения данного модуля студентам необходимы знания, получен-
ные при изучении предшествующих дисциплин: «Информационные технологии в професси-
ональной деятельности», «Экономика и организация картографического производства», 
«Техника безопасности в картографо-геодезическом производстве» и др. ПМ. 05 связан с 
ПМ 02 и ПМ 03, которые обеспечивают формирование знаний и умений, необходимых для 
изучения программы профессионального модуля ПМ. 05 «Выполнение работ по одной или 
нескольким профессиям рабочих или должностям служащих». Знания и умения, приобре-
тенные при освоении программы ПМ. 05 позволят подготовить грамотного, конкурентоспо-
собного специалиста. ПМ. 05 состоит из одного междисциплинарного курса (МДК 05.01. 
«Выполнение работ по электронному набору, правке и верстке текста и производственной 
практики ПП.05.01 «Технология электронного набора и верстки»). 

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Реализация основной профессиональной образовательной программы по специаль-
ности среднего профессионального образования обеспечивается педагогическими работни-
ками образовательной организации, а также лицами, привлекаемыми к реализации образо-
вательной программы на иных условиях, в том числе из числа руководителей и работников 
организаций, направление деятельности которых соответствует области профессиональной 
деятельности 10 Архитектура, проектирование, геодезия, топография и дизайн (имеющих 
стаж работы в данной профессиональной области не менее 3 лет). 

Квалификация педагогических работников образовательной организации отвечает 
квалификационным требованиям, указанным в квалификационных справочниках, и (или) 
профессиональных стандартах. 

Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной программы, 
получают дополнительное профессиональное образование по программам повышения ква-
лификации, в том числе в форме стажировки в организациях, направление деятельности 
которых соответствует области профессиональной деятельности 10 Архитектура, проекти-
рование, геодезия, топография и дизайн не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спек-
тра профессиональных компетенций.  

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 
МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ) 

Контроль и оценка результатов освоения МДК осуществляется преподавате-
лем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, во время 
промежуточной аттестации при выставлении зачетов и экзаменов. 

Итоговый контроль по профессиональному модулю - экзамен (квалификаци-
онный). 
 
Критерии оценки результата итогового контроля по итогам освоения МДК: 
 

Отлично: Всесторонние и глубокие знания по теме задания, полное обоснованное 
изложение материала. Безупречное выполнение в процессе изучения МДК всех заданий, 
предусмотренных текущей аттестацией.  

Хорошо: Полное знание материала, предусмотренного заданием. Ответ обоснован, 
аргументирован. Допущены незначительные ошибки, неточности, которые исправлены по-
сле замечаний преподавателя.  



  

Удовлетворительно: Ответ неполный, без обоснований, объяснений. Ошибки 
устраняются по дополнительным вопросам преподавателя.  

Неудовлетворительно: Знания несистематические, отрывочные. В ответе допуще-
ны грубые, принципиальные ошибки. Затруднения в ответе на вопрос, которые не устранены 
после наводящих вопросов. 

 
Результаты  

(освоенные профессиональ-
ные и общие компетенции) 

Основные показатели оценки результата 

ПК 5.1. Производить подготовку 
компьютерного оборудования к 
работе. 

– производит подготовку компьютерного оборудования к 

работе; 

– производит завершение работы компьютерного обору-

дования; 

ПК 5.2. Выполнять набор и 
правку текстов различного со-
держания. 

– руководствуется технической документацией по требо-

ваниям типографии к набору текста; 

– задает параметры набора текста; 

– осуществляет набор, правку и вёрстку текста в Adobe 

InDesign;  

– осуществлять правку текста после набора и верстки со-

гласно корректурным знакам; 

ПК 5.3. Выполнять верстку стра-
ниц полиграфической продукции 
с использованием программного 
обеспечения. 

– использует технические правила вёрстки полиграфиче-

ской продукции; 

– руководствуется технической документацией по требо-

ваниям типографии верстке полиграфической продукции; 

– осуществляет набор, правку и вёрстку текста в Adobe 

InDesign; 

– вычисляет параметры верстки и располагает графиче-

ские элементы; 

ПК 5.4. Проводить работы с 
устройствами вывода, распечат-
ки текста на принтере. 

– проводит работы с устройствами, сканирования и выво-

да изображений,  

– производит подготовку файла макета верстки к печати 

на принтере; 

– распечатывать текст на принтере; 

– осуществляет распечатку макета верстки на принтере; 

– записывать файлы на внешние носители информации; 

ОК 01. Выбирать способы реше-
ния задач профессиональной 
деятельности, применительно к 
различным контекстам. 

– обосновывает постановку цели, выбор и применение 
методов и способов решения профессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и самооценку эффектив-
ности и качества выполнения профессиональных задач; 

ОК 02. Осуществлять поиск, 
анализ и интерпретацию ин-
формации, необходимой для 
выполнения задач профессио-
нальной деятельности. 

– использует различные источники, включая электронные 
ресурсы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодиче-
ские издания по специальности для решения профессио-
нальных задач; 

ОК 04. Работать в коллективе и 
команде, эффективно взаимо-
действовать с коллегами, руко-
водством, клиентами. 

– взаимодействует с обучающимися, преподавателями и 

мастерами в ходе обучения, с руководителями учебной и 

производственной практик; 

– обосновывает анализ работы членов команды (подчи-
ненных); 

ОК 07. Содействовать сохране-
нию окружающей среды, ресур-
сосбережению, эффективно 
действовать в чрезвычайных 
ситуациях. 

– соблюдает нормы экологической безопасности;  
– определяет направления ресурсосбережения в рамках 
профессиональной деятельности по специальности; 

ОК 09. Использовать информа-
ционные технологии в профес-

– эффективно использует информационно-
коммуникационные технологии в профессиональной дея-



  

сиональной деятельности. тельности согласно формируемым умениям и получае-
мому практическому опыту. 
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Общие положения 
Результатом освоения профессионального модуля является готовность обу-

чающегося к выполнению вида профессиональной деятельности «Выполнение ра-
бот по одной или нескольким профессиям рабочих или должностям служащих» и со-
ставляющих его профессиональных компетенций, а также общие компетенции, 
формирующиеся в процессе освоения ОП в целом.  
Формой аттестации по профессиональному модулю является экзамен (квалифика-
ционный). Итогом экзамена является однозначное решение: «вид профессиональ-
ной деятельности освоен / не освоен». Решение комиссии заносится преподавате-
лем в зачетную книжку обучающегося по пятибалльной системе (кроме «неудовле-
творительно») и экзаменационную ведомость (в т.ч. и «неудовлетворительно»). 
 

1. Формы промежуточной аттестации по профессиональному модулю 
Таблица 1 

Элементы модуля, профессиональный модуль Формы промежуточной 
аттестации 

1 2 

МДК.05.01 Выполнение работ по электронному 
набору, правке и верстке текста 

Дифференцированный зачет 

ПП.05.01 Технология электронного набора и верстки Дифференцированный зачет 

ПМ Экзамен квалификационный 

 
2. Результаты освоения модуля, подлежащие проверке 

 
2.1. Профессиональные и общие компетенции 

В результате контроля и оценки по профессиональному модулю осуществ-
ляется комплексная проверка следующих профессиональных и общих компетенций: 

 
Таблица 2 

Профессиональные 
компетенции 

Показатели оценки результата 

ПК 5.1. Производить 
подготовку компьютер-
ного оборудования к 
работе 

- производить подготовку компьютерного оборудования к работе. 
- знание принципов действия основного и вспомогательного обо-
рудования. 

ПК 5.2. Выполнять 
набор и правку текстов 
различного содержа-
ния 

- пользоваться техническими правилами вёрстки полиграфической 
продукции, руководствоваться технической документацией по тре-
бованиям типографии к набору и верстке; 
- задавать параметры набора,  
- осуществлять набор, правку и вёрстку текста в настольной изда-
тельской системе. 
- знать технические правила набора, правки текста, типографскую 
систему измерения, корректурные знаки и гарнитуры шрифтов, ин-
терфейс программного обеспечения, основные инструменты. 

ПК 5.3. Выполнять 
верстку страниц поли-
графической продук-
ции с использованием 
программного обеспе-
чения 

- вычислять параметры верстки и расположить графические эле-
менты;  
- осуществлять правку текста после набора и верстки согласно 
корректурным знакам. 
- знать технические правила разработки макета, элементы дизай-
на, технические правила вёрстки страниц полиграфического изда-
ния. 

ПК 5.4. Проводить ра-
боты с устройствами 
вывода, распечатки 
текста на принтере 

- производить подготовку файла макета верстки к печати на прин-
тере, распечатывать текст на принтере, записывать файлы на 
внешние носители информации. 
- знатьпринципы и приемы работы в настольной издательской си-
стеме. 



  

 
Таблица 3 

Общие компетенции Показатели оценки результата 
ОК 1. Выбирать спосо-
бы решения задач про-
фессиональной дея-
тельности, примени-
тельно к различным 
контекстам. 

– обосновывает постановку цели, выбор и применение методов и 
способов решения профессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и самооценку эффективности и 
качества выполнения профессиональных задач; 

ОК 02. Осуществлять 
поиск, анализ и интер-
претацию информации, 
необходимой для вы-
полнения задач про-
фессиональной дея-
тельности. 

– использует различные источники, включая электронные ресур-
сы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодические издания по 
специальности для решения профессиональных задач; 

ОК 04. Работать в кол-
лективе и команде, эф-
фективно взаимодей-
ствовать с коллегами, 
руководством, клиента-
ми. 

– взаимодействует с обучающимися, преподавателями и масте-

рами в ходе обучения, с руководителями учебной и производ-

ственной практик; 

– обосновывает анализ работы членов команды (подчиненных); 

ОК 07. Содействовать 
сохранению окружаю-
щей среды, ресурсосбе-
режению, эффективно 
действовать в чрезвы-
чайных ситуациях. 

– соблюдает нормы экологической безопасности;  
– определяет направления ресурсосбережения в рамках профес-
сиональной деятельности по специальности; 

ОК 09. Использовать 
информационные тех-
нологии в профессио-
нальной деятельности. 

– эффективно использует информационно-коммуникационные 
технологии в профессиональной деятельности согласно форми-
руемым умениям и получаемому практическому опыту. 

Таблица 4 
 

Профессиональные 
и общие компетен-
ции, которые воз-
можно сгруппиро-

вать  
для проверки 

Показатели оценки результата 

ПК 5.1 
ПК 5.4 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 07 
ОК 09 

- производить подготовку компьютерного оборудования к работе. 
- знание принципов действия основного и вспомогательного обо-
рудования. 
- производить подготовку файла макета верстки к печати на прин-
тере, распечатывать текст на принтере, записывать файлы на 
внешние носители информации. 
- знать принципы и приемы работы в настольной издательской 
системе. 
– обосновывает постановку цели, выбор и применение методов и 
способов решения профессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и самооценку эффективности и 
качества выполнения профессиональных задач; 
– использует различные источники, включая электронные ресур-
сы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодические издания по 
специальности для решения профессиональных задач; 
– взаимодействует с обучающимися, преподавателями и масте-

рами в ходе обучения, с руководителями учебной и производ-



  

ственной практик; 

– обосновывает анализ работы членов команды (подчиненных); 
– соблюдает нормы экологической безопасности;  
– определяет направления ресурсосбережения в рамках профес-
сиональной деятельности по специальности; 
– эффективно использует информационно-коммуникационные 
технологии в профессиональной деятельности согласно форми-
руемым умениям и получаемому практическому опыту. 

ПК 5.2 
ПК 5.3 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 07 
ОК 09 

- пользоваться техническими правилами вёрстки полиграфиче-
ской продукции, руководствоваться технической документацией 
по требованиям типографии к набору и верстке; 
- задавать параметры набора,  
- осуществлять набор, правку и вёрстку текста в настольной из-
дательской системе. 
- знать технические правила набора, правки текста, типографскую 
систему измерения, корректурные знаки и гарнитуры шрифтов, 
интерфейс программного обеспечения, основные инструменты. 
- вычислять параметры верстки и расположить графические эле-
менты;  
- осуществлять правку текста после набора и верстки согласно 
корректурным знакам. 
- знать технические правила разработки макета, элементы ди-
зайна, технические правила вёрстки страниц полиграфического 
издания. 
– обосновывает постановку цели, выбор и применение методов и 
способов решения профессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и самооценку эффективности и 
качества выполнения профессиональных задач; 
– использует различные источники, включая электронные ресур-
сы, медиаресурсы, Интернет-ресурсы, периодические издания по 
специальности для решения профессиональных задач; 
– взаимодействует с обучающимися, преподавателями и масте-

рами в ходе обучения, с руководителями учебной и производ-

ственной практик; 

– обосновывает анализ работы членов команды (подчиненных); 
– соблюдает нормы экологической безопасности;  
– определяет направления ресурсосбережения в рамках профес-
сиональной деятельности по специальности; 
– эффективно использует информационно-коммуникационные 
технологии в профессиональной деятельности согласно форми-
руемым умениям и получаемому практическому опыту. 

 
3. Оценка освоения теоретического курса профессионального модуля 

 
3.1. Типовые задания для оценки освоения МДК 
 
3.1.1. Типовые задания для оценки освоения МДК.05.01 «Выполнение работ по 
электронному набору, правке и верстке текста» (дифференцированный зачет):  
Проверяемые результаты обучения ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.; ОК 09.; ПК 5.1; ПК 
5.2; ПК 5.3; ПК 5.4 
Экзамен проводится в виде написания КИМа. 
Примерный перечень вопросов к дифференцированному зачету: 
 

1. История развития технологий набора и печати 
2. Технические правила набора текста 
3. Текстовый редактор: инструментарий, основные понятия и термины 
4. Правка текста после набора, основные корректурные знаки 



  

5. Интерфейс программы Adobe InDesign 
6. Настройки панелей инструментов, комбинации горячих клавиш 
7. Инструменты для работы с текстом, иллюстрациями, таблицами, цветом и 

шрифтами 
8. Редактирование текста в Редакторе материалов НИС 
9. Верстка заголовков, расчет величины отбивки 
10. Основные требования и принципы оформления печатной продукции 
11. Применение модульной системы верстки энциклопедий, журналов, газет, ат-

ласов 
12. Работа с шаблонами полосы и печатного разворота.  
13. Колонтитулы. Колонцифры для нумерации страниц 
14. Настройки для работы с электронным изданием 
15. Цветовые модели при работе с электронным изданием 
16. Форматы и шаблоны электронных изданий 

 
Примерный перечень практических заданий к дифференцированному зачету: 

1. Форматирование текста в MS Word 
2. Работа с текстом и графикой в программе Adobe InDesign 
3. Работа с таблицей в программе Adobe InDesign 
4. Верстка одностраничного документа в программе Adobe InDesign 
5. Разработка и верстка макета обложки научно-популярного журнала в про-

грамме Adobe InDesign 
6. Работа с шаблонами страниц 
7. Работа со слоями, применение скриптов 
8. Разработка макета и вёрстка полосы газеты в программе Adobe InDesign 
9. Разработка макета и вёрстка статьи в научном журнале в программе Adobe 

InDesign 
10. Разработка макета и вёрстка туристического лифлета / фрагмента путеводи-

теля в программе Adobe InDesign 
11. Разработка макета и вёрстка карты-афиши городского мероприятия в про-

грамме Adobe InDesign 
12. Разработка макета и вёрстка презентации в программе Adobe InDesign 
13. Разработка макета и вёрстка главной страницы сайта и мобильной версии 

 
Пример контрольно-измерительного материала к промежуточной 

аттестации (дифференцированный зачет): 

1. История развития технологий набора и печати.  

2. Верстка заголовков, расчет величины отбивки. 

3. Верстка макета обложки научно-популярного журнала в программе Adobe 
InDesign. 
 

Критерии оценки результата итогового контроля по итогам освоения МДК 05.01: 
Промежуточная аттестация проводится в форме письменного дифференцированно-
го зачета по завершению освоения учебного материала учебной дисциплины, а так-
же при выставлении оценки учитывается выполнение обучающимся лабораторных 
работ, предусмотренных рабочей программой и посещение занятий лекционного ти-
па. 
 
Критерии оценки КИМ: 
Отлично: Обучающийся продемонстрировал знание технических правил разработ-
ки макета, набора, правки и верстки текста, интерфейса программного обеспечения, 
принципов и приемов работы в настольной издательской системе, умения пользо-
ваться техническими правилами и осуществлять вёрстку полиграфической продук-
ции в настольной издательской системе, руководствоваться технической документа-



  

цией по требованиям типографии к набору и верстке. В ответе допущены одна-две 
незначительные ошибки, которые были исправлены студентом после уточняющих 
вопросов преподавателя. Ответ на теоретические вопросы полный, обоснованный 
и аргументированный. Студент отвечает на дополнительные вопросы по заданиям 
КИМа. 
 
Хорошо: Обучающийся продемонстрировал знание технических правил разработки 
макета, набора, правки и верстки текста, интерфейса программного обеспечения, 
принципов и приемов работы в настольной издательской системе, умения пользо-
ваться техническими правилами и осуществлять вёрстку полиграфической продук-
ции в настольной издательской системе, руководствоваться технической документа-
цией по требованиям типографии к набору и верстке. В ответе допущены более 
двух незначительных ошибок, которые были исправлены студентом после уточняю-
щих вопросов преподавателя. Ответ на теоретический вопрос полный, обоснован-
ный и аргументированный. Студент отвечает на дополнительные вопросы по зада-
ниям КИМа. 
 
Удовлетворительно: Дан только один ответ на теоретический вопрос из КИМа 
без ошибок или ответы на оба теоретических вопроса даны с ошибками. Обуча-
ющийся продемонстрировал умения пользоваться техническими правилами и осу-
ществлять вёрстку полиграфической продукции в настольной издательской системе, 
руководствоваться технической документацией по требованиям типографии к набо-
ру и верстке с ошибками. В ответе допущены значительные ошибки, исправление 
которых вызвало затруднение даже после уточняющих вопросов преподавателя. От-
вет на теоретический вопрос неполный, без обоснований, объяснений. Студент отве-
чает не на все дополнительные вопросы по заданиям КИМа. 
 
Неудовлетворительно: Ответы на оба теоретических вопроса даны с грубыми 
ошибками. Обучающийся не продемонстрировал умения пользоваться техническими 
правилами и осуществлять вёрстку полиграфической продукции в настольной изда-
тельской системе, руководствоваться технической документацией по требованиям 
типографии к набору и верстке. В ответе допущены грубые ошибки, не исправлен-
ные после уточняющих вопросов преподавателя.  
 
Оценка на дифференцированном зачете может быть выставлена с учетом текущей 
успеваемости. 
Результаты текущего контроля успеваемости обучающегося формируются в течение 
изучения дисциплины из следующих рейтинговых элементов: 
1. Оценка на лабораторном занятии. 
2. Посещаемость занятий лекционного типа.  
 
При пропуске студентами рейтингового элемента без последующей отработки оцен-
ка за данный элемент приравнивается к нулю. 
Оценка по критерию «посещаемость занятий лекционного типа» определяется сле-
дующим образом: 
Отлично: студент посетил 80% и более занятий лекционного типа или отработал все 
пропущенные занятия. 
Хорошо: студент посетил или отработал от 65 до 80% занятий лекционного типа. 
Удовлетворительно: студент посетил или отработал от 50 до 65% занятий лекцион-
ного типа. 
Неудовлетворительно: студент посетил или отработал менее 50% занятий лекцион-
ного типа. 
 
Оценка по критерию «лабораторное занятие» определяется по следующей формуле: 



  

«Лабораторное занятие» = среднее арифметическое оценок за лабораторные рабо-
ты. 
Перечень лабораторных работ: 

1. Форматирование текста в MS Word 
2. Работа с текстом и графикой в программе Adobe InDesign 
3. Работа с таблицей в программе Adobe InDesign 
4. Верстка одностраничного документа в программе Adobe InDesign 
5. Разработка и верстка макета обложки научно-популярного журнала в про-

грамме Adobe InDesign 
6. Работа с шаблонами страниц 
7. Работа со слоями, применение скриптов 
8. Разработка макета и вёрстка полосы газеты в программе Adobe InDesign 
9. Разработка макета и вёрстка статьи в научном журнале в программе Adobe 

InDesign 
10. Разработка макета и вёрстка туристического лифлета / фрагмента путеводи-

теля в программе Adobe InDesign 
11. Разработка макета и вёрстка карты-афиши городского мероприятия в про-

грамме Adobe InDesign 
12. Разработка макета и вёрстка презентации в программе Adobe InDesign 
13. Разработка макета и вёрстка главной страницы сайта и мобильной версии 

 
Критерии оценивания лабораторных занятий: 

• оценка за выполненное задание; 

• освоение (защита) лабораторных работ. 
 
Критерии оценивания лабораторных занятий: 
 
Отлично: Студент правильно выполнил задание, сделал необходимые обобщения и 
выводы, защитил результаты путем ответа на дополнительные вопросы преподава-
теля о ходе выполнения работы, использованных приемах и полученных результа-
тах. В ответе отсутствуют ошибки и неточности. 
 
Хорошо: Студент правильно выполнил задание, сделал необходимые обобщения и 
выводы, защитил результаты путем ответа на дополнительные вопросы преподава-
теля о ходе выполнения работы, использованных приемах и полученных результа-
тах. В ответе присутствуют ошибки и неточности, которые студент легко исправляет 
после наводящих вопросов преподавателя. 
 
Удовлетворительно: Студент правильно выполнил задание, сделал необходимые 
обобщения и выводы, защитил результаты путем ответа на дополнительные вопросы 
преподавателя о ходе выполнения работы, использованных приемах и полученных 
результатах. В ответе допущены незначительные ошибки, исправление которых 
вызывало затруднения после уточняющих вопросов преподавателя. 
 
Неудовлетворительно: Студент не выполнил задание, не сделал необходимые 
обобщения и выводы, не защитил результаты путем ответа на дополнительные во-
просы преподавателя о ходе выполнения работы, использованных приемах и полу-
ченных результатах. В ответе допущены грубые ошибки. 
 
Оценка за промежуточную аттестацию рассчитывается по формуле: 
Оценка за промежуточную аттестацию (экзамен, дифференцированный зачет) = 
оценка за КИМ*0,7 + оценка за лабораторные работы*0,2 + оценка за посещаемость 
лекций*0,1 

 



  

3.1.2. Типовые задания для оценки освоения ПП.05.01 Технология электронно-
го набора и верстки (дифференцированный зачет):  
Проверяемые результаты обучения ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; ОК 07.; ОК 09.; ПК 5.1; ПК 
5.2; ПК 5.3; ПК 5.4 
Оценка знаний, умений и навыков, характеризующих этапы формирования компе-
тенций, при прохождении практики проводится в форме промежуточной аттеста-
ции. Промежуточная аттестация по практике включает подготовку и защиту отчета 
и устного собеседования. 
 
Примерный перечень вопросов для собеседования: 
1. Какое программное обеспечение использовалось для верстки полиграфической 
продукции в ходе выполнения заданий практики? 
2. Какие виды полиграфической продукции были подготовлены (разработан макет, 
произведена верстка) в ходе выполнения заданий практики? 
3. Какие сложности возникали в процессе верстки макетов полиграфической продук-
ции с текстовой информацией, с графической информацией, с таблицами? 
4. Как вычисляются параметры верстки? 
5. Как используется модульная система верстки разных видов полиграфической 
продукции? 
6. Как производится подготовка файла макета верстки к печати? 
 
Критерии оценивания промежуточной аттестации по производственной практи-
ке: 
 
«Отлично» - Обучающийся предоставил оформленный соответствующим образом 
дневник, отчет и отзыв с положительной характеристикой руководителя практики; 
продемонстрировал систематические знания по контролируемым компетенциям; 
владеет способностью и готовностью применять знания, умения и навыки для реше-
ния профессиональных задач на практике; в ответе присутствует четкая структура, 
логическая последовательность, современная профессиональная терминология; от-
вет обоснован нормативной документацией и конкретными примерами из производ-
ственной практики. 
 
«Хорошо» - Обучающийся предоставил оформленный соответствующим образом 
дневник, отчет и отзыв руководителя практики; продемонстрировал сформирован-
ные, но содержащие отдельные пробелы знаний по контролируемым компетенциям; 
в целом владеет способностью и готовностью применять знания, умения и навыки 
для решения профессиональных задач на практике, но с небольшими затруднения-
ми; в ответе присутствует четкая структура, логическая последовательность, совре-
менная профессиональная терминология; ответ обоснован нормативными докумен-
тами  и конкретными примерами из производственной практики, но допущены незна-
чительные неточности при ответе, которые исправлены под руководством препода-
вателя. 
 
«Удовлетворительно» - Обучающийся предоставил оформленный соответству-
ющим образом дневник, отчет и отзыв руководителя практики; продемонстрировал 
неполные знания и представления по существу проверяемой компетенции; демон-
стрирует в целом наличие сформированного, но несистемного применения полу-
ченных знаний, умений и навыков для решения профессиональных задач; допускает 
незначительные ошибки при обосновании своего ответа требованиями действующей 
нормативной документации и примерами из производственной практики; речевое 
оформление ответа требует поправок, уточнений, коррекции. 
 



  

«Неудовлетворительно» - Обучающийся предоставил неполный перечень отчет-
ной документации; демонстрирует полное отсутствие или фрагментарные знания, 
умения и навыки по контролируемой компетенции и неспособность применять их на 
практике для решения профессиональных задач; не в состоянии обосновать свой 
ответ нормативной документацией и примерами из производственной практики; до-
полнительные и уточняющие вопросы преподавателя не приводят к коррекции отве-
та. 
 
4. Контроль приобретения практического опыта. Оценка по производственной 
практике ПП.05.01 Технология электронного набора и верстки 
 

4.1. Общие положения  
Целью оценки по производственной практике является оценка:  

1) профессиональных и общих компетенций;  
2) практического опыта и умений.  
Оценка по производственной практике выставляется на основании данных ат-

тестационного листа (характеристики профессиональной деятельности обучающего-
ся/студента на практике) с указанием видов работ, выполненных обучающимся во 
время практики, их объема, качества выполнения в соответствии с технологией и 
(или) требованиями организации, в которой проходила практика. 

 
4.2. Виды работ практики и проверяемые результаты обучения по профессио-
нальному модулю 

Таблица 9 
 

Иметь практический 
опыт 

 

Виды и объем работ на 
учебной практике, тре-
бования к их выполне-
нию и/ или условия вы-
полнения  

Документ, подтвержда-
ющий качество выпол-

нения работ 

Производить подготовку компь-
ютерного оборудования к рабо-
те 

Подготовка компьютерного обо-
рудования к работе 

Аттестационный лист о прохож-
дении практики, дневник, харак-
теристика, отчет, оценочная ве-
домость уровня освоения ком-
петенций в ходе прохождения 
производственной практики. 

Выполнять набор и правку тек-
стов различного содержания 

Верстка полиграфической про-
дукции. 
Набор, правка и верстка текста 
в настольной издательской си-
стеме. 

Аттестационный лист о прохож-
дении практики, дневник, харак-
теристика, отчет, оценочная ве-
домость уровня освоения ком-
петенций в ходе прохождения 
производственной практики. 

Выполнять верстку страниц по-
лиграфической продукции с ис-
пользованием 

Верстка картографической про-
дукции. 
Верстка энциклопедий, журна-
лов, газет, атласов. 

Аттестационный лист о прохож-
дении практики, дневник, харак-
теристика, отчет, оценочная ве-
домость уровня освоения ком-
петенций в ходе прохождения 
производственной практики. 

Проводить работы с устрой-
ствами вывода, распечатки тек-
ста на принтере 

Подготовка файла макета 
верстки к печати. 
Запись файла на внешний но-
ситель. 

Аттестационный лист о прохож-
дении практики, дневник, харак-
теристика, отчет, оценочная ве-
домость уровня освоения ком-
петенций в ходе прохождения 
производственной практики. 

 
 

5. Контрольно-оценочные материалы для экзамена квалификационного 
 



  

5.1. Паспорт 

Назначение: 
КОСы предназначены для контроля и оценки результатов освоения профессиональ-
ного модуля ПМ.05 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабо-
чих или должностям служащих по специальности СПО: 05.02.01 Картография 
Форма проведения экзамена квалификационного: собеседование. 

 
5.2. Задание для экзаменующегося 

 
Вариант №1 

Задание 1 
Коды проверяемых профессиональных и общих компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; 
ОК 07.; ОК 09.; ПК 5.1; ПК 5.2; ПК 5.3; ПК 5.4 
Инструкция: 
Внимательно прочитайте задание. Выберите программное обеспечение для выпол-
нения задания. Выполните необходимые манипуляции. 
Вы можете воспользоваться Руководством по картографическим и картоиздатель-
ским работам, справочным пособием «Условные знаки для топографических карт 
масштабов 1:200000, 1:500000» 
Время выполнения задания 30 мин. 
Текст задания: Верстка страниц полиграфической продукции (листовки, обложки, 
страницы газеты, страницы или разворота сборника статей, страницы газеты и т.п.). 
1. Создать новый документ в настольной издательской системе. 
2. Добавить в созданный документ готовый текст из документа с расширением doc 
или pdf, осуществить правку и верстку текста в настольной издательской системе по 
заданным параметрам. 
2. Добавить в созданный документ растровое изображение, осуществить правку и 
верстку изображения в настольной издательской системе по заданным параметрам. 
3. Добавить в созданный документ таблицу из документа с расширением doc или pdf, 
осуществить правку и верстку таблицы в настольной издательской системе по за-
данным параметрам. 
4. Сохранить созданный файл в рабочую папку в рабочем формате программы. 

Задание 2 
Коды проверяемых профессиональных и общих компетенций: ОК 01.; ОК 02.; ОК 04.; 
ОК 07.; ОК 09.; ПК 5.1; ПК 5.2; ПК 5.3; ПК 5.4. 
Инструкция: 
Внимательно прочитайте задание. Выберите программное обеспечение для выпол-
нения задания. Выполните описанные в задании манипуляции. 
Вы можете воспользоваться: Руководством по картографическим и картоиздатель-
ским работам. 
Время выполнения задания 30 минут  
Текст задания:  
Допечатная подготовка дизайн-макета полиграфического издания (листовки, облож-
ки, страницы газеты, страницы или разворота сборника статей и т.п.) к отправке в 
печать.  
1. Провести подготовку компьютерного оборудования к работе. 
2. Подготовить файл макета полиграфического издания к печати. 
3. Получение тиражного оттиска полиграфического издания. 
4. Запись полученного файла на внешний носитель. 
 
5.3. Пакет экзаменатора 
1. Условия проведения: 
Количество вариантов каждого задания / пакетов заданий для экзаменующегося: 15. 
Время выполнения каждого задания: 60 мин. 



  

Оборудование:  
1. Стол ученический. 
2. Стул ученический. 
3. Персональный компьютер. 
4. Принтер. 
5. Программное обеспечение для выполнения оформительских и издательских карто-

графических работ, графический редактор растровой графики. 

6. Программное обеспечение для проведения допечатной подготовки карт. 
7. Руководство по картографическим и картоиздательским работам Ч.1, Редак-

ционно-издательский отдел ВТС, М., 1978, 131с. 
8. Руководство по картографическим и картоиздательским работам Ч.2, Редак-

ционно-издательский отдел ВТС, М., 1980, 167с. 
9. Условные знаки для топографических карт масштабов 1:200000, 1:500000, 

ВТУ ГШ, М., 1983, 56с. 
10. Бумага офисная. 
11. Канцелярские принадлежности. 

 
Литература для учащегося:  
Учебники:  

1. Чефранов, С.Д. Технология производства печатных и электронных средств 
информации. Теоретические основы: учебное пособие для вузов / С.Д. Чефранов. — 
Москва: Издательство Юрайт, 2021. — 134 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-
5-534-13110-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. 
— URL: https://urait.ru/bcode/477103. 

 
 
Справочная литература: 

1. Хинкис Г.Л., Зайченко В.Л. Словарь терминов, употребляемых в 
геодезической, картографической и кадастровой деятельности (термины и 
словосочетания) ‒ М.: ООО «Издательство «Проспект», 2019. 

2. Руководство по картографическим и картоиздательским работам 
Ч.1, Редакционно-издательский отдел ВТС, М., 1978, 131с. 

3. Руководство по картографическим и картоиздательским работам 
Ч.2, Редакционно-издательский отдел ВТС, М., 1980, 167с. 

4. Условные знаки для топографических карт масштабов 1:200000, 
1:500000, ВТУ ГШ, М., 1983, 56с. 

 
2. Критерии оценивания 
 

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ 
 
1) Ход выполнения задания  

Таблица 10 

Коды проверяемых  
компетенций 

Показатели оценки  
результата 

Оценка  

ПК 5.2 
ПК 5.3 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 07 
ОК 09 

- пользоваться техническими 
правилами вёрстки полиграфи-
ческой продукции, руководство-
ваться технической документа-
цией по требованиям типогра-
фии к набору и верстке; 
- задавать параметры набора,  
- осуществлять набор, правку и 
вёрстку текста в настольной из-
дательской системе. 
- знать технические правила 

«Отлично» Продемонстрирова-
но умение постановки цели и 
выбора адекватного метода 
решения поставленной задачи. 
Использованы правильные тех-
нологии верстки полиграфиче-
ской продукции, соответствую-
щие требованиям типографии, 
правильно осуществлена прав-
ка текста согласно корректур-
ным знакам. Макет полиграфи-

https://urait.ru/bcode/477103


  

набора, правки текста, типо-
графскую систему измерения, 
корректурные знаки и гарнитуры 
шрифтов, интерфейс программ-
ного обеспечения, основные 
инструменты. 
- вычислять параметры верстки 
и расположить графические 
элементы;  
- осуществлять правку текста 
после набора и верстки соглас-
но корректурным знакам. 
- знать технические правила 
разработки макета, элементы 
дизайна, технические правила 
вёрстки страниц полиграфиче-
ского издания. 
– обосновывает постановку це-
ли, выбор и применение мето-
дов и способов решения про-
фессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и 
самооценку эффективности и 
качества выполнения профес-
сиональных задач; 
– использует различные источ-
ники, включая электронные ре-
сурсы, медиаресурсы, Интер-
нет-ресурсы, периодические 
издания по специальности для 
решения профессиональных 
задач; 
– взаимодействует с обучаю-

щимися, преподавателями и 

мастерами в ходе обучения, с 

руководителями учебной и про-

изводственной практик; 

– обосновывает анализ работы 
членов команды (подчиненных); 
– соблюдает нормы экологиче-
ской безопасности;  
– определяет направления ре-
сурсосбережения в рамках про-
фессиональной деятельности 
по специальности; 
– эффективно использует ин-
формационно-
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельно-
сти согласно формируемым 
умениям и получаемому практи-
ческому опыту. 

ческого издания выполнен пра-
вильно. В процессе выполнения 
задания допущено не более 1-2 
несущественных ошибок, ис-
правленных после уточняю щих 
вопросов членов комиссии. 
 
«Хорошо» Продемонстрирова-
но умение постановки цели и 
выбора адекватного метода 
решения поставленной задачи. 
Использованы правильные тех-
нологии верстки полиграфиче-
ской продукции, соответствую-
щие требованиям типографии, 
правильно осуществлена прав-
ка текста согласно корректур-
ным знакам. Макет полиграфи-
ческого издания выполнен пра-
вильно. В процессе выполнения 
задания допущено более 1-2 
несущественных ошибок, ис-
правленных после уточняющих 
вопросов членов комиссии. 
 
«Удовлетворительно» Проде-
монстрировано умение поста-
новки цели и выбора адекват-
ного метода решения постав-
ленной задачи. Технологии 
верстки полиграфической про-
дукции использованы с ошиб-
ками, правка текста согласно 
корректурным знакам осу-
ществлена с нарушениями. Ма-
кет полиграфического издания 
выполнен с ошибками. В про-
цессе выполнения задания бы-
ли допущены существенные 
ошибки, исправление которых 
вызвало затруднение после 
уточняющих вопросов членов 
комиссии. 
 
«Неудовлетворительно» Зна-
ния и умения несистематиче-
ские, отрывочные. Допущены 
грубые, принципиальные ошиб-
ки, которые не устранены после 
наводящих вопросов. 

ПК 5.1 
ПК 5.4 
ОК 01 
ОК 02 
ОК 04 
ОК 07 
ОК 09 

- производить подготовку ком-
пьютерного оборудования к ра-
боте. 
- знание принципов действия 
основного и вспомогательного 
оборудования. 
- производить подготовку файла 
макета верстки к печати на 
принтере, распечатывать текст 
на принтере, записывать файлы 
на внешние носители информа-
ции. 

«Отлично» Продемонстрирова-
но умение постановки цели и 
выбора адекватного метода 
решения поставленной задачи. 
Произведена подготовка обо-
рудования к работе, произве-
дена подготовка файла макета 
верстки к печати и печать. Ка-
чество полученного оттиска со-
ответствует нормативам печат-
ной продукции. Произведена 
запись полученного макета на 



  

- знать принципы и приемы ра-
боты в настольной издатель-
ской системе. 
– обосновывает постановку це-
ли, выбор и применение мето-
дов и способов решения про-
фессиональных задач; 
– проводит адекватную оценку и 
самооценку эффективности и 
качества выполнения профес-
сиональных задач; 
– использует различные источ-
ники, включая электронные ре-
сурсы, медиаресурсы, Интер-
нет-ресурсы, периодические 
издания по специальности для 
решения профессиональных 
задач; 
– взаимодействует с обучаю-

щимися, преподавателями и 

мастерами в ходе обучения, с 

руководителями учебной и про-

изводственной практик; 

– обосновывает анализ работы 
членов команды (подчиненных); 
– соблюдает нормы экологиче-
ской безопасности;  
– определяет направления ре-
сурсосбережения в рамках про-
фессиональной деятельности 
по специальности; 
– эффективно использует ин-
формационно-
коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельно-
сти согласно формируемым 
умениям и получаемому практи-
ческому опыту. 

внешний носитель. В процессе 
выполнения задания допущено 
не более 1-2 несущественных 
ошибок, исправленных после 
уточняющих вопросов членов 
комиссии.  
 
«Хорошо» Продемонстрирова-
но умение постановки цели и 
выбора адекватного метода 
решения поставленной задачи. 
Произведена подготовка обо-
рудования к работе, произве-
дена подготовка файла макета 
верстки к печати и печать. Ка-
чество полученного оттиска со-
ответствует нормативам печат-
ной продукции. Произведена 
запись полученного макета на 
внешний носитель. В процессе 
выполнения задания допущено 
более 1-2 несущественных 
ошибок, исправленных после 
уточняющих вопросов членов 
комиссии. 
 
«Удовлетворительно» Проде-
монстрировано умение поста-
новки цели и выбора адекват-
ного метода решения постав-
ленной задачи. Подготовка 
оборудования к работе произ-
ведена с ошибками, подготовка 
файла макета верстки к печати 
и печать произведена с ошиб-
ками. Качество полученного 
оттиска не соответствует нор-
мативам. В процессе выполне-
ния задания были допущены 
существенные ошибки, исправ-
ление которых вызвало затруд-
нение после уточняющих во-
просов членов комиссии. 
 
«Неудовлетворительно» Зна-
ния и умения несистематиче-
ские, отрывочные. Допущены 
грубые, принципиальные ошиб-
ки, которые не устранены после 
наводящих вопросов. 

 



  

6. Вариант сводной таблицы-ведомости по ПМ 

Результаты  
обучения  

по ПМ 
 
 

Текущий и рубежный контроль 
Промежуточная  

Аттестация 
 по ПМ 

Экзамен квалификационный 

Тест 
 

Реше-
ние 

сит. за-
дач 

Защита 
лаб. 

работ 

Контр. 
рабо-

ты 
 

Экзамены 
по МДК 

Диф. за-
четы 

Ход вы-
полнения 
задания 

Подготовленный 
продукт / осуществ-

ленный процесс 

Устное обосно-
вание резуль-
татов работы 

Портфолио 
и его 

защита 

Основные           

ПК 5.1   +  + + + +   

ПК 5.2   +  + + + +   

ПК 5.3   +  + + + +   

ПК 5.4   +  + + + +   

ОК 01   +  + + + +   

ОК 02   +  + + + +   

ОК 03   +  + + + +   

ОК 04   +  + + + +   

ОК 06   +  + + + +   

ОК 07   +  + + + +   

ОК 09   +  + + + +   

Вспомогательные            

Иметь практический опыт  ПО 1           

работы с текстовой информаци-
ей, содержащей различные 
шрифтовые и нешрифтовые вы-
деления 

  +  + + + +   

работы с графической информа-
цией 

  +  + + + +   

работы с таблицами, содержа-
щими текстовую и графическую 
информацию 

  +  + + + +   

набора, правки и верстки макета 
печатной продукции в настольной 
издательской системе Adobe 
InDesign 

  +  + + + +   

вёрстки картографической про-
дукции, содержащей графиче-
скую информацию 

  +  + + + +   

применения модульной системы 
верстки энциклопедий, журналов, 
газет, атласов 

  +  + + + +   

работы с устройствами вывода, 
сканирования изображений, рас-

  +  + + + +   



  

печатки макета верстки на прин-
тере 

Уметь У 1          

производить подготовку компью-
терного оборудования к работе 

  +  + + + +   

пользоваться техническими пра-
вилами вёрстки полиграфической 
продукции, руководствоваться 
технической документацией по 
требованиям типографии к набо-
ру и верстке 

  +  + + + +   

задавать параметры набора   +  + + + +   

осуществлять набор, правку и 
вёрстку текста в настольной из-
дательской системе 

  +  + + + +   

вычислять параметры верстки и 
расположить графические эле-
менты 

  +  + + + +   

осуществлять правку текста по-
сле набора и верстки согласно 
корректурным знакам 

  +  + + + +   

производить подготовку файла 
макета верстки к печати на прин-
тере 

  +  + + + +   

распечатывать текст на принтере   +  + + + +   

записывать файлы на внешние 
носители информации 

  +  + + + +   

Знать  З1          

принципы действия основного и 
вспомогательного оборудования 

 
 +  + + + +   

технические правила разработки 
макета, элементы дизайна 

 
 +  + + + +   

технические правила набора, 
правки и вёрстки 

 
 +  + + + +   

типографскую систему измере-
ния, корректурные знаки и гарни-
туры шрифтов 

 
 +  + + + +   

интерфейс программного обеспе-
чения, основные инструменты 

 
 +  + + + +   

принципы и приемы работы в 
настольной издательской систе-
ме 

 
 +  + + + +   
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